
事 務 分 掌 

 

○総務グループ 

１ 総括（グループ内管理・運営全般）に関すること 

２ 管理運営に関すること 

  （１）理事会及び評議員会に関すること 

  （２）定款，規程等の制定及び改廃に関すること 

  （３）福祉サービス苦情解決（第三者委員）に関すること 

  （４）事業計画・事業報告に関すること 

  （５）予算・決算に関すること 

  （６）監査の実施に関すること 

  （７）総合保険に関すること 

  （８）文章の収受，発送，編集及び保存に関すること 

 ３ 役員・各種委員に関すること 

  （１）人事に関すること 

  （２）報酬に関すること 

 ４ 職員に関すること 

  （１）人事に関すること（給与に関することを含む） 

  （２）給与の支払いに関すること 

  （３）資格取得の管理に関すること 

  （４）福利厚生に関すること 

  （５）職員求人に関すること 

  （６）職員全般に関すること 

 ５ 会員に関すること 

  （１）会員加入に関すること 

  （２）会員に関すること 

 ６ 人材育成に関すること 

  （１）社会福祉士資格取得実習生受け入れに関すること 

  （２）職員研修に関すること（県社協研修システム含む） 

  （３）その他，上記以外の実習生受け入れ及び人材育成に関すること 

 ７ 顕彰，表彰に関すること 

  （１）顕彰，表彰に関すること 

  （２）社会福祉大会に関すること 

 ８ 社協設立 50 周年記念事業に関すること 

 ９ 金銭出納に関すること 

 10 固定資産及び備品管理に関すること 

 11 車両の維持管理に関すること 

  （１）車両の車検及び整備・修理等に関すること 

  （２）事故及び任意保険に関すること 

 12 安全運転管理に関すること 

 13 災害見舞金に関すること 

 14 広報誌「おおたの福祉」に関すること 

15 ホームページに関すること 

16 各種システムに関すること 

17 その他，総務に関すること及び他の所管に属さない事項に関すること     



 18 グループ連携・協力事業に関すること 

  19 他機関との連携・協力事業に関すること 

 

○地域づくりグループ 

１ 総括（グループ内管理・運営全般）に関すること 

 ２ 地域福祉活動計画に関すること 

 ３ ボランティア・市民活動センターに関すること 

  （１）ボランティア研修会に関すること 

  （２）ボランティア連絡協議会の支援に関すること 

  （３）おうちでボランティア（afterコロナ V応援事業） 

 ４ 福祉・人権教育の支援に関すること 

（１）中学・高校生福祉チャレンジスクールに関すること 

（２）教職員福祉セミナーに関すること 

（３）福祉体験学習の支援 

 ５ 生活支援体制整備事業に関すること 

 ６ 支部事業の支援に関すること 

  （１）支部事業の支援に関すること 

  （２）支部事業の車両支援に関すること 

 ７ ふれあいサロン活動に関すること 

 ８ 在宅福祉サービスセンターの運営に関すること 

 ９ ファミリー・サポート・センターの運営に関すること 

 10 軽度生活援助事業に関すること 

 11 外出支援サービス事業（医療機関送迎）に関すること 

 12 あんしんファミリー介護講座に関すること 

 13 ふれあい型食事サービス事業に関すること 

 14 学生ボランティア活動応援事業に関すること 

 15 歳末たすけあい事業に関すること 

 16 認知症サポーター養成講座事業に関すること 

 17 災害ボランティアに関すること 

 18 日常生活自立支援事業に関すること 

 19 資金貸付（生活福祉資金，小口資金）事業に関すること 

 20 生活困窮者の支援に関すること 

 21 善意銀行の運営に関すること 

 22 共同募金運動の推進に関すること 

 23 おもちゃ図書館に関すること 

 24 福祉団体の支援に関すること 

（１）母子寡婦福祉会 

（２）身体障害者福祉会 

（３）遺族会 

（４）老人クラブ 

 25 グループ連携・協力事業に関すること 

 26 他機関との連携・協力事業に関すること 

 

○地域包括支援グループ 

１ 総括（グループ内管理・運営全般）に関すること 

 ２ 総合相談支援業務に関すること 



  （１）総合相談に関すること 

  （２）実態把握に関すること 

  （３）地域包括支援ネットワークの構築に関すること 

 ３ 高齢者虐待・権利擁護事業に関すること 

  （１）高齢者虐待の防止及び対応に関すること 

（２）消費者被害の防止及び対応に関すること 

（３）判断能力を欠く状況にある高齢者への支援に関すること 

 ４ 包括的・継続的ケアマネジメント支援業務に関すること 

  （１）介護支援専門の支援に関すること 

  （２）介護支援専門員同士のネットワーク構築支援に関すること 

 ５ 介護予防ケアマネジメント業務に関すること 

  （１）指定介護予防支援事業，介護予防ケアマネジメントに関すること 

 ６ 地域包括ケアシステムの構築に関すること 

  （１）在宅医療・介護連携の推進に関すること 

  （２）生活支援サービスの体制整備に関すること 

  （３）認知症施策の推進に関すること 

  （４）他機関ネットワーク会議（地域ケア個別会議）の実施に関すること 

 ７ 一般事務に関すること 

 ８ グループ連携・協力事業に関すること 

 ９ 他機関との連携・協力事業に関すること 

 

○くらしさぽーとグループ 

１ 総括（グループ内管理・運営全般）に関すること 

 ２ 介護保険事業に関すること 

  （１）居宅介護支援事業所に関すること 

  （２）訪問介護事業所に関すること 

 ３ 障害福祉サービス事業に関すること 

  （１）居宅介護事業所に関すること 

  （２）児童発達支援事業所に関すること 

  （３）生活介護事業所に関すること 

  （４）障害者移動支援事業に関すること 

  （５）障害者等相談支援事業所に関すること 

  （６）施設給食に関すること 

 ４ 介護予防事業に関すること 

  （１）介護予防・日常生活支援総合事業に関すること 

 ５ 介護保険外高齢者支援事業に関すること 

  （１）生き生きふれあい事業に関すること 

  （２）社会福祉協議会献立事業等に関すること 

 ６ 介護者支援に関すること 

  （１）在宅介護者リフレッシュ事業に関すること 

  （２）日常生活用具（介護用品）の貸し出しに関すること 

 ７ グループ連携・協力事業に関すること 

 ８ 他機関との連携・協力事業に関すること 


